
 

 

 

 

 

 

CURSO “MICROSOFT WORD 2013” 
 

DIA 1 
Panorama General de Microsoft Word 2013 
Explicación de las funciones del menú INICIO 

Elaboración de una Carta convencional 
 

 
 

 

DIA 2 
PRACTICA GUIADA No. 1 

Manejo de Columnas 
Agregar Imágenes entre Columnas 

 

 

 

DIA 3 DIA 4 
PRACTICA GUIADA No. 2 PRACTICA GUIADA No. 3 

Creación de Tablas Combinar Columnas y Tablas 
Dar formato a Tablas Configurar Impresión 

 

 

 

 

Duración del Curso: 8 Horas 

 

HORARIOS: Mañana: Lunes a jueves de 10:00 a 12:00 Hrs. O de 12:00 a 14:00 Hrs  

 

Costo: $500.00 Pesos x Persona 

 

Este curso está diseñado para un máximo de 3 personas por grupo, esto con la finalidad de que 

nuestros participantes obtengan el mejor aprovechamiento. 

El pago se deberá hacer al menos 7 días antes del curso. 

Tel: 5555634782 

 

 
***Para que el grupo se abra es necesario contar con al menos 2 participantes. 


