URSO “MICROSOFT WORD 2013”

DIA1
Panorama General de Microsoft Word 2013
Explicacién de las funciones del menu INICIO
Elaboracién de una Carta convencional

Wadaico, D, £, 24 de Abrl de 2015,

A& quien correspenda.

Por medio g2 1A pressnie me pemita recomendar amplamente &
MARGARITA TORRES HERNANDEZ A quen fenga 27 afios de
conacerta y ha demostiada ser una gersana, hunesta ¥ skempee
dispuesta a gesempefiarse en CusigUr 4rea que sé ke encomaende

Sin mis pr el momeni, queda a sus drdenes para cuakyuier duda o
aclaraciin al respecta

Atemtamante

MIGUEL GARCIA JUAREZ
GEL: 88 35 86 0 66

DIA 2
PRACTICA GUIADA No. 1
Manejo de Columnas

Agregar Imagenes entre Columnas

DIA3
PRACTICA GUIADA No. 2
Creacion de Tablas
Dar formato a Tablas

ADEUDOS DE CLIENTES
[Clecicll_Gerin 1 doan [l ]

1 10/07/2011 | Hi Juancito $167.40
2 10/07/2011 | Hipermercados Juancito $1,696.00
3 11/07/2011 | Rosticeria las Delicias $2,462.40
4 12/07/2011 | Carnicerias Len $77.00
5 12/07/2011 icerias Leén $1,261.40
6 12/07/2011 icerias Leén $214.20
7 15/07/2011 | Almacén Juancito $95.76
8 15/07/2011 | Almacén Juancito $222.30
B) 15/07/2011 | Almacén Juancito $336.00
10 16/07/2011 | Supermercados La Oferta $168.00
11 16/07/2011 | Supermercados La Oferta $98.00
12 16/07/2011 | Supermercados La Oferta $174.00
13 17/07/2011 | Los Tres Chinos. $45.90
4 17/07/2011 | Tiendas el Alemén $304.00

DIA4
PRACTICA GUIADA No. 3
Combinar Columnas y Tablas
Configurar Impresion

AGUILA

$1,696.00

,462.40|
§77.00
$126180]

12/07/2011] €

Duracién del Curso: 8 Horas

HORARIOS:  Mafana: Lunes a jueves de 10:00 a 12:00 Hrs. O de 12:00 a 14:00 Hrs

Costo: $500.00 Pesos x Persona

Este curso esté disefiado para un maximo de 3 personas por grupo, esto con la finalidad de que
nuestros participantes obtengan el mejor aprovechamiento.
El pago se debera hacer al menos 7 dias antes del curso.

Tel: 5555634782

***para que el grupo se abra es necesario contar con al menos 2 participantes.




